
メールソフト設定マニュアル For Windows 

新サーバー設定方法： 

メールソフトを起動し、Outlook2010のツールバーの［ファイル］を選択して、 

［アカウントの追加］をクリックします。 

※［旧サーバーメールアカウント］が設定されていることを前提としております。 



［自動アカウントセットアップ］の画面で、［自分で電子メールやその他のサービスを 

使うための設定をする（手動設定）］を選択して、［次へ］をクリックします。 

新しいアカウントの追加画面の［サービスの選択］で［インターネット電子メール］を 

選択して［次へ］をクリックします。 



［インターネット電子メール設定］で、メールアカウント情報の設定をします。 

情報を入力後、【［次へ］ボタンをクリックしたらアカウント設定をテストする】に 

チェックを入れ、［詳細設定］ボタンをクリックします。 

【メールサーバーへのログオン情報】 

アカウント名 
コントロールパネルで設定したメールアドレスを入力します。 
（［@］以降のドメイン名も含めて入力してください。） 

パスワード 
コントロールパネルで設定したメールアカウントのパスワードを 
入力します。 

パスワードを保存する チェックを入れます。 

【ユーザー情報】 

名前 メールの差出人として表示される名前です。 

電子メールアドレス コントロールパネルで設定したメールアドレスを入力します。 

【サーバー情報】 

アカウントの種類 ［POP3］を選択します。 

受信メールサーバー 

送信メールサーバー 【新メールサーバー名】 

【新メールサーバー名】 



［送信サーバー］タブの【送信サーバー（SMTP）は認証が必要】にチェックを入れ、

［受信メールサーバーと同じ設定を使用する］を選択します。 

［詳細設定］タブの【受信サーバー（POP3）】に［110］、 

【送信サーバー（SMTP）】に［587］と入力し［OK］ボタンをクリックします。 

（弊社の送信サーバーでは［25］も利用可能です。） 



［インターネット電子メール設定］の各項目を確認して、［次へ］をクリックします。 

アカウント設定のテストが成功すれば、入力した設定に問題はありません。 

［閉じる］をクリックします。 



セットアップの完了画面にて［完了］ボタンをクリックすると設定は完了です。 


